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Jakob-Friedrich-

Schollkopf-Schule

Kaufmannische Schule Kirchheim unter Teck

Fairplay

Die Jakob-Friedrich-Schoéllkopf-Schule -

die kaufmannische Schule in Kirchheim unter Teck

Etwa 1200 Schulerinnen und Schuler wer-
den von ca. 75 Lehrkraften unterrichtet.
Die Aufteilung in Vollzeit- und Teilzeitschu-
lerinnen und -schiiler ist in etwa die Halfte.

Folgende Schularten werden
angeboten:

» Wirtschaftsgymnasium (Klassisches Profil)

» Wirtschaftsgymnasium (Internationales Profil)

» Berufskolleg | und Il (mit Ubungsfirma und
Juniorenfirma)

» Zweijahrige Kaufmannische Berufsfachschule
(Wirtschaftsschule)

» Ausbildungsvorbereitung dual (AVdual)

» Vorqualifizierungsjahr Arbeit und Beruf far
Jugendliche ohne Deutschkenntnisse (VABO)

» Kaufmannische Berufsschule mit folgenden Berufen:

SSENSNSNSSS

Automobilkaufleute

Kaufleute far Baromanagement

Industriekaufleute

Kaufleute far Spedition und Logistikdienstleistung
Fachkraft far Lagerlogistik

Fachlagerist/-in

Kaufleute im Einzelhandel

Verkaufer/-in



Liebe Schulerinnen und Schuler,

die Regeln dieser Schul- und Hausordnung erleichtern
es uns allen, unsere Aufgaben gut zu erfdllen. Sie sind
nicht dazu da, um jemanden willkurlich bestimmten
Zwangen zu unterwerfen. Gleichzeitig wollen wir die im
Leitbild unserer Schule beschlossenen Ziele verwirkli-
chen.

Wichtig ist uns

* ein respektvoller Umgang miteinander

*  Sauberkeit im Schulgebaude und auf dem Schul-
gelande

* Umweltbewusstsein, um den notwendigen Lebens-
raum langfristig zu sichern

* sorgfaltige Behandlung der Einrichtungsgegen-
stande

Wir, die Kolleginnen und Kollegen der Jakob-Friedrich-
Schollkopf-Schule, sehen unsere berufliche Aufgabe
im Angebot eines qualifizierten Unterrichts und in der
Bereitschaft zu Kommunikation, Vertrauen und Ver-
standnis. Wir streben eine Atmosphare an, in der sich
junge Menschen als heranwachsende Personlichkeiten
wohl fuhlen kénnen.

Deshalb erwarten wir auch von lhnen, dass Sie die
angesprochenen Einstellungen und Regeln als ver-
bindlich erkennen. Wir setzen dabei auf Einsicht und
Konfliktlosung durch Gesprache, wobei VerstoBe gegen
die allgemein gultigen Regeln und Verhaltensnormen
konsequente MaBnahmen nach sich ziehen.

Schul- und Hausordnung

Die Schul- und Hausordnung der Jakob-Friedrich-
Schollkopf-Schule gilt im ganzen Schulbereich. Dieser
umfasst das Schulgebaude mit Pausenhof und Ein-
gangsbereich, die Turnhalle mit Eingangsbereich und

den Parkplatz.

Rechtsgrundlagen der Schul- und Hausordnung der
Jakob-Friedrich-Schollkopf-Schule sind das Schulge-
setz und die Schulbesuchsverordnung des Landes

Baden-Waurttemberg.

Jakob-Friedrich-Schollkopf-Schule
BoschstraBBe 28
73230 Kirchheim unter Teck

Tel (07021)92037-0
Fax (07021) 920 37-700

verwaltung@jfs.de

Sekretariat

Fr. Gianneris, Fr. Denzinger, Fr. Reckziegel
Mo, Di, Do 7* -11*Uhr | 13 - 15* Uhr
Mi 75 =11 Uhr

Fr 7' —12% Uhr

Hausmeister

Das Buro von Herrn Hemerling
finden Sie im ErdgeschofB neben
der Ausgangstur

Schulleiter
Herr Kaiser

Stellvertretende Schulleitung
+ VABO

Frau Hafner

Abteilungsleiter WG

Herr Baaken

Abteilungsleiterin
BK, WS, AvVdual
Frau Pink

Abteilungsleiter KBS

Herr Hildenbrand




Im Sekretariat erhalten Sie:
Alarmplan

et ot RW Verhalten bei Branden und ahnlichen Katastrophenfallen
Antrage fur Jugendticket BW

Schulbescheinigungen (kostenlos)
(3,00 € je Stuck)
gnissen (25,00 €, Abschlusszeugnis 75,00 €)

In allen Stockwerken sind in roten Kastchen neben den Schiler-WC's
Feuermelder installiert. Bei Gefahr ist jedermann verpflichtet, Alarm

auszulésen und sofort die Schulleitung zu verstandigen, damit von dort
der hausinterne Alarm gegeben werden kann. Benutzen Sie bei Bedarf
die Feuerléscher.

Antrage
Schule

der Unfe

SchlieBfacher

Sollten Sie ein SchlieBfach mieten
wollen (€ 25,00 Kaution, Mietpreis
pro Halbjahr € 2,50), so bitten wir Sie

Fundsachen

Beratung und Unterstlutzung

Wir stehen in engem Kontakt mit der Agentur fiir Arbeit, den Beratungsstellen vor

N

dieses formlos schriftlich im Sekretariat

zu beantragen. Die Vergabe erfolgt nach

Fundsachen geben Sie bitte im
Sekretariat oder beim Hausmeister ab

Ort und zur Schulpsychologischen Beratungsstelle.

Vertrauliche Beratung und Einzelhilfe fir alle Schilerinnen und Schiler bei:

» Schwierigkeiten im Lern- und
Arbeitsverhalten

» Motivations- und Konzentrations-
probleme

» Umgang mit Schul- oder
Prifungsangst

» Problemlagen in der Bewaltigung
des Schulalltages

» Probleme mit dem Betrieb

» Personliche Probleme /
Hilfestellung in Krisen

Frau Katja Blocher
E-Mail: blo@jfs.de
Sprechzeiten:

individuelle Vereinbarung uUber Kontakt-
aufnahme am Lehrerzimmer oder per Mail

Bei Alarm endet sofort jeder Unter-
richt. Achten Sie auf die Durchsage!
Ruhig bleiben!

Uberpriifen Sie, ob der Fluchtweg
frei ist.

Nehmen Sie lhre personlichen
Gegenstande mit.

Das Klassenbuch muss unbedingt
mitgenommen werden, damit die
Vollzahligkeit der Klassen Uberpruft
werden kann.

Beachten Sie den Fluchtwegplan im
Klassenzimmer neben der Tur. Dort
steht auch, wo der Sammelplatz im
Freien fur die Klasse in diesem
Zimmer ist.

Machen Sie alle Fenster und Tiren zu
(aber nicht abschlieBen).

Bitte die Schule als geschlossener
Klassenverband verlassen.

Helfen Sie Mitschulern, die nicht
gehen konnen.

Uberzeugen Sie sich, dass niemand
im Zimmer zurtickgeblieben ist.
Beim Gang durchs Treppenhaus
haben die Klassen, die von oben
kommen Vorrang.

Um bei den Treppen eine Entlastung
zu schaffen, sind die Fluchtwege so
angelegt, dass die Schuler aus dem
1. und 3. Stockwerk beim Gang nach

unten jeweils die gegenlaufigen Trep-
penabschnitte benitzen, die Schuler
aus dem 2. Stockwerk dagegen
jeweils den gerade durchlaufenden
Treppenlauf.
Der Aufzug darf nicht benutzt werden.
Falls Sie als erste am Hauptausgang
sind, 6ffnen Sie bitte samtliche
Tarflugel.
Im Freien gehen Sie bitte als Klassen-
verband zu ihrem Sammelplatz.
Behindern Sie nicht die Feuerwehr,
den Rettungsdienst oder die Polizei!
Benutzen Sie bitte nicht ihr Handy,
damit das Netz nicht zusammenbricht.
Die Lehrkraft oder der Klassenspre-
cher uberpruft die Vollzahligkeit der
Klasse und teilt das Ergebnis der
Schulleitung, dem Sicherheitsbeauf-
tragten bzw. der Einsatzleitung der
Feuerwehr mit.
Falls der Fluchtweg versperrt ist
warten Sie bitte, bis Hilfe von auBen
kommt. SchlieBen Sie Fenster und
Taren.
Stellen Sie die grinen oder roten
Plakate in das Fenster:
¢ Grun bedeutet: ,Wir sind im Klas-
senzimmer, aber nicht in Gefahr".
* Rot bedeutet: ,Wir sind in Gefahr,
kénnen aber nicht fliehen®.



Schulpflicht

Als Schulerin der Jakob-Friedrich-
Schollkopf-Schule

besuchen Sie den Unterricht regel-
maBig und ordnungsgemas,

arbeiten Sie im Unterricht mit,
erledigen Sie lhre Hausaufgaben,
beteiligen Sie sich an den auBerunter-
richtlichen Veranstaltungen (z.B. Klas-
senfahrten, Schullandheimen usw.),
halten Sie die Regeln der Schul- und
Hausordnung ein.

Die Erziehungsberechtigten und bei Be-
rufsschulerinnen die fur die Berufserzie-
hung Mityerantwortlichen tragen mit dafur
Sorge, dlass die Schilerinnen sich an die
Regeln der Schul- und Hausordnung halten.

Schulversaumnisse

Unentschuldigtes Fernbleiben verstoBt
gegen die Regeln der Schule. Erziehungs-
und OrdnungsmaBnahmen wie Nachsit-
zen, zeitweiliger Schulausschluss oder gar
Verweis von der Schule sind die Folgen.

Wird eine Klassenarbeit durch unent-
schuldigtes Fehlen versaumt, liegt eine
Leistungsverweigerung vor, die mit der
Note ungenugend bewertet wird. Bei
Versaumen einer Klassenarbeit durch
entschuldigtes Fehlen entscheidet die
Fachlehrkraft im Einzelfall, ob eine Ersatz-
leistung (Nachschreiben, mundliche Pru-
fung, Referat usw.) erbracht werden muss.
Die Fachlehrkraft entscheidet auch den
Zeitpunkt. Gehen Sie aktiv auf die Lehr-
kraft zu.

20 |

Fehlzeiten

Bitte teilen Sie der Schule unverzuglich mit,
wenn eine Teilnahme am Schulbesuch aus
zwingenden Grunden nicht moglich ist. Ent-
schuldigungspflichtig sind fur minderjahrige
Schulerinnen und Schuler die Erziehungsbe-
rechtigten, volljahrige Schulerinnen und Schu-
ler fur sich selbst.

»

»

Als Schulerin oder Schuler der Vollzeit schi-
cken Sie die Entschuldigung mit dem Grund
und der voraussichtlichen Dauer spatestens
am zweiten Werktag der Verhinderung per
E-Mail an die Klassenlehrkraft. Alternativ
konnen Sie die Entschuldigung auch telefo-
nisch im Sekretariat melden.

Bei plotzlich auftretenden Krankheiten wah-
rend des Schultages mussen Sie sich, bei
der nachsten unterrichtenden Lehrkraft mit
Angabe des Grundes abmelden. In Ausnah-
mefallen geht dies auch uber das Sekreta-
riat. Erfolgt keine Abmeldung gilt das Fern-
bleiben als unentschuldigtes Fehlen.

Schulerinnen und Schuler der Berufsschu-
le mussen sich spatestens am folgenden
Werktag entschuldigen, wenn sie Unterricht
an einem Berufsschultag ganz- oder teilwei-
se versaumen. Die Entschuldigungen mus-
sen jeweils per E-Mail an die Klassenlehr-
kraft und die Ausbilderinnen oder Ausbilder
des Betriebs (in CC) erfolgen.

Bei langeren oder gehauften Fehlzeiten oder
sonstigen Auffalligkeiten kann die Schullei-
tung eine Attestpflicht verhangen, in begrun-
deten Fallen auch die Vorlage eines amts-
arztlichen Zeugnisses verlangen.

Beurlaubungen

Wollen Sie sich vom Schulbesuch beur-
lauben lassen, was nur in begrindetem
Ausnahmefall gewahrt werden kann, mus-
sen Sie rechtzeitig einen schriftlichen An-
trag stellen.

Unterrichtsfreistellung wegen Urlaub
bzw. direkt vor oder nach Ferien ist
grundsatzlich nicht maglich.

Als Volizeitschulerln stellen Sie den Antrag
auf Beurlaubung uber die Klassenlehr-
kraft. Formulare fur Beurlaubungsgesu-
che erhalten Sie vor dem Sekretariat oder
auf der Homepage unter Downloads.

Als Berufsschulerln muss der Antrag uber
den Betrieb an den zustandigen Abtei-
lungsleiter erfolgen. Berufliche oder uber-
betriebliche Lehrgange konnen als Beur-
laubungsgrunde genauso wie besondere
Zwangs- oder Notlagen des Betriebes an-
erkannt werden.

Befreiung von
Unterrichtsfachern

Mochten Sie von einem Unterrichtsfach
(z.B. Religion) befreit werden, stellen Sie
bitte rechtzeitig einen begrindeten,
schriftlichen Antrag an die Schulleitung.
Beachten Sie dabei die vorgegebenen
Fristen.

Schulerinnen konnen vom Sportunterricht
auf Antrag teilweise oder ganz befreit wer-
den, wenn es der Gesundheitszustand
erfordert.

Hinweispflicht bei
Anderung personlicher
Daten

Andem sich lhre personenbezogenen
Daten (Name, Adresse, Telefonnummer,
Staatsangehorigkeit, Konfession, u. a)
bzw. ergeben sich Veranderungen im Aus-
bildungsverhaltnis oder beim Arbeitgeber,
so melden Sie dies bitte im Sekretariat
und bei der Klassenlehrkraft unverzuglich.

Meldung von Unfallen

Erleiden Sie einen Unfall auf dem Schul-
gelande, im Sportunterricht oder auf dem
Schulweg, in dessen Folge Sie einen Arzt
aufsuchen, muss uber das Sekretariat
eine Meldung an die Unfallversicherung
erfolgen.

Parken von
Kraftfahrzeugen

Sie konnen gegen entsprechendes Ent-
gelt auf dem Parkplatz zwischen Schule
und Turnhalle parken, jedoch nicht in der
Tiefgarage. Auf dem Parkplatz besteht
auch die Moglichkeit, Fahrrader, Mopeds
und Motorrader abzustellen.

Es wird auf die Benutzungsordnung fur
Schulparkplatze des Landkreises Esslin-
gen verwiesen. Parkscheine sind am Au-
tomaten oder in der Cafeteria erhaltlich.




Aufenthalt im Gebaude und
auf dem Schulgelande

Bitte beachten Sie, dass der Aufenthalt im
Schulbereich grundsatzlich nur den Schu-
lerlnnen der Jakob-Friedrich-Schollkopf-
Schule und der Max-Eyth-Schule gestat-
tet ist. Personen, die sich im Schulbereich
aufhalten, missen sich bei Aufforderung
gegenuber Weisungsberechtigten aus-
weisen. Wahrend der Unterrichtszeit ver-
lassen Sie das Schulgelande nicht, wobei
die Mittagspause keine Unterrichtszeit ist.
Ein Gang zum Backer auf der gegenuber-
liegenden Gehwegseite der BoschstraBe
ist auf eigenes Risiko hiervon nicht betrof-
fen.

Rauchen und Dampfen ist volljahrigen
Schilerlnnen ausschlieBlich im Rau-
cherbereich erlaubt. Minderjahrigen
Schilerinnen ist es generell verboten.
Alkohol, Drogen und Waffen jeder Art
sind auf dem Schulgelande verboten.
Bei VerstoB konnen rechtliche und
padagogische MaBnahmen ergriffen
werden.

Umgang mit Schulausstattung,
-material und -raumen

Sie sind verantwortlich fir lhren Arbeits-
platz. Bitte behandeln Sie die Lehr- und
Lernmittel, das Schulgebaude und die
Einrichtungsgegenstande sorgsam, damit
unnotige Ausgaben und Schadensersatz-
anspruche an Sie vermieden werden.

Bei Schaden unterrichten Sie bitte unver-
ziglich zustandige Fach- bzw. Klassen-
lehrerinnen, den Hausmeister oder das
Sekretariat. Erziehungs- und Ordnungs-
maBnahmen werden bei Vorsatz oder gro-
ber Fahrlassigkeit verhangt.

In den Réumen der Jufi/Ufa sowie in den
Naturwissenschaftlichen- und Computer-
Raumen ist Essen und Trinken nicht
erlaubt. Bitte verwenden Sie nur elekt-
rische Gerate, die von der Schulleitung
zugelassen sind. Fur Fachraume beach-
ten Sie bitte die Sonderregelungen. Jede
Klasse wird 1-2 Mal pro Schuljahr fir eine
Schulwoche zum Ordnungsdienst fur den
Pausenhof eingeteilt. Hierbei sind folgen-
de Punkte zu beachten: Die Klassenlehr-
krafte teilen jeweils eine ausreichende
Zahl von Schulerinnen fir jeden Wochen-
tag ein. Gegen Ende der zweiten Pause
raumen die eingeteilten Schilerinnen den
grobsten Unrat (Papier, Dosen, u. &.) im
Pausenhof, sowie im Eingangsbereich
des Gebaudes weg. Der Hausmeister halt
Handschuhe und Greifzangen bereit.

Tablets

Falls Sie von der Schule ein Tablet zur Nut-
zung bekommen haben, gehen Sie bitte
sorgsam damit um und beachten Sie die
gesonderten Nutzungsregeln. Die Schule
stellt lhnen einen kostenlosen WLAN-Zu-
gang zur Verfugung. Sie mussen sich an
die Nutzungsbedingungen halten.

Nutzung von Mobiltelefonen

Bitte lassen Sie wahrend des Unterrichts
Mobiltelefone, MP3-Player und andere Un-
terhaltungsmedien ausgeschaltet in der
Schultasche. Wahrend Klassenarbeiten
wird ein VerstoB gegen diese Regelung
als Betrugsversuch gewertet. Zum Schutz
der Personlichkeitsrechte aller Schulerin-
nen, Lehrerinnen und Mitarbeiterlnnen ist
jegliche nicht autorisierte Erstellung von
Audio-, Foto- oder Videomaterial verboten.

Klassensprecherin

Jede Klasse wahit eine/n Klassensprecherln und
Stellvertreterin. Diese vertreten und reprasentieren
als Vertrauensperson lhre Klassengemeinschaft und
sind in der SMV organisiert.

Aufgaben

Die Klassensprecherlnnen

» vertreten die Interessen der Schilerinnen der
Klassen

» geben Anregungen, Vorschlage und Wansche
einzelner Schaler oder einer ganzen Klasse an
Lehrkrafte, Schulleiter oder Elternvertreterinnen
bzw. Verantwortliche der Ausbildung weiter

» tragen Beschwerden und Kritik den Lehrkraften,
den Verbindungslehrkraften, der Abteilungsleitung
oder der Schulleitung unter Berdcksichtigung des
Beschwerdemanagements vor

» informieren die stellvertretende Schulleiterin oder
das Sekretariat, wenn 10 Minuten nach Unterrichts-
beginn noch keine Lehrkraft anwesend ist

» dorfen der Klasse Anweisungen geben, die den
Lern- oder Schulzielen dienen oder um Gefahren
vorzubeugen, falls wahrend der Unterrichtszeit
keine Lehrkraft anwesend ist

» unterstdtzen einzelne Schalerinnen in der Wahrneh-
mung ihrer Rechte

» vermitteln bei Streit unter Schalerinnen und bei
Schwierigkeiten zwischen Klassen und Lehrkraften
(ggf. mit den Verbindungslehrkraften)

» berufen ggf. (Schiler-)Klassenversammlungen
ein, leiten diese und sorgen dafir das Beschlisse
umgesetzt werden

» nehmen an den Sitzungen der SMV teil und infor-
mieren ihre Klassen darber

» wirken bei den Aufgaben der SMV mit

» konnen ggi. zu geeigneten Punkten zu Klassen-
pflegschaftssitzungen (Elternabenden) eingeladen
werden

Erstellt mit Material von: ZIPP ZAPF, Das Praxisbuch fir SMV
und Jugendarbeit, Bezugsadresse: www.smv.bw.schule.de

ule. Die SMV stellt
hen Schulerinnen
der Schulverwaltung

ersten SMV-

lerinnen in der Schulkonferenz. Die SMV
an der JFS organisiert zahlreiche Veran-
staltungen, z.B.:

Blutspendeaktionen

Sportturniere

Weihnachts-, Oster-, Valentinsaktionen
Sport- und Kulturtage

Sozialprojekte

Klassenordnungsdienst

In regelmaBigem Wechsel Ubernehmen

zwei Schile nin der Klasse
den Ordnungsdienst. lhre Aufgaben sind
unter anderem:

» die Tafel zu reinigen, insbesondere
nach jeder Unterri
ichende Bereitstellung von
Kreide zu sorgen
fur Sauberkeit und Ordnung in den
rrict :

Luften

soll mindestens ein/e
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JES FEEDBACK-REGELN

Jakob-Friedrich-

Schollkopf-Schule

Regeln fiir das Annehmen von Feedback

= Bei Bedarf Feedback anfordern
= Offen sein fiir Feedback

= Feedback annehmen und nur zuhéren,
nicht rechtfertigen oder verteidigen

= Ausreden lassen

= Wenn etwas unklar ist, nachfragen
= Feedback als Angebot sehen

= Fiir das Feedback danken

Dankeschon.

Regeln fiir das Geben von Feedback

= Wenn maglich erst Positives, dann Negatives
ansprechen

= Offen und ehrlich sein Jakob-Friedrich-Schéllkopf-Schule
» Klar und genau formulieren BoschstraBe 28

= Subjektivitit betonen: ,aus meiner Sicht* e L

« Sachlich auf konkrete Beobachtungen beziehen

Tel (07021) 92037-0

= Informationen auf eine Weise geben, die wirklich hilft Fax (07021) 9 20 37-700

= Maglichst konkrete Verbesserungsvorschldge machen

« Feedback nicht aufdrangen, sondern anbieten: verwaltung@schoellkopf-schule.de
Bediirfnisse des anderen beriicksichtigen www.jfs.de

= Moralische Bewertungen und Interpretationen
vermeiden

= Feedback so bald wie mdglich geben




