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1. Einleitende Hinweise 

Dieses kurze Skript soll eine Hilfestellung bei der Erstellung einer GFS für Schülerinnen und Schüler des 

Wirtschaftsgymnasiums sein. Dabei wird auf mögliche, typische Bausteine, die in einer GFS gefordert 

werden können, eingegangen.  

 

Gehen Sie für eine detaillierte Absprache der Themenstellung und der zu erbringenden 

Leistungen auf die Lehrkraft zu, die Themensteller der GFS ist.  

 

2. Überblick über anzufertigende GFS am Wirtschaftsgymnasium 

Eingangsklasse 1. Halbjahr  Keine GFS 

2. Halbjahr GFS, zwingend mit PowerPoint als Medium. Die 
erstellte PowerPoint Datei wird zusätzlich im 
Fachunterricht des Faches Informatik als halbe 
Klassenarbeit gewertet. Sie muss vor der 
Präsentation der GFS bei der Informatik-
Lehrkraft abgegeben werden. 

Jahrgangstufe 1 
 

1. Halbjahr  Frei wählbar in drei unterschiedlichen Fächern. 
Die Fächer und Grobthemen müssen zu Beginn 
der JG1 üblicherweise bis zu den Herbstferien 
festgelegt werden.  

2. Halbjahr 

Jahrgangstufe 2 
 

1. Halbjahr  

2. Halbjahr Freiwillige GFS, Meldung muss rechtzeitig beim 
Fachlehrer erfolgen. Nur in Fächern, in denen 
bisher keine GFS erfolgt ist. Genaueres erfahren 
Sie von Ihrer Klassenlehrkraft zu Beginn des 
zweiten Kurshalbjahres der JG2. 
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3. Überblick zu möglichen Varianten einer GFS 

 

 

 

 Variante I: 
Präsentation, Handout, 

Prüfungsgespräch 
(Eingangsklassen und 

Jahrgangsstufen) 

Variante II: 
Fachpraktisch (Sport, Musik, 

Informatik) 
(nur in den Jahrgangsstufen) 

Beschreibung Die Schülerinnen und Schüler 
haben eine umfangreiche 
Präsentation vor der Klasse zu 
halten und erstellen dazu ein 
Handout. Außerdem legen Sie eine 
Tischvorlage vor, in denen 
insbesondere die verwendeten 
Quellen angegeben sind. 
Anschließend haben sie ein 
Prüfungsgespräch zu absolvieren. 
Die Medien im Rahmen der 
Präsentation sind frei wählbar 
(Ausnahme Eingangsklasse hier 
PowerPoint). 

Die Schülerinnen und Schüler 
gestalten eine fachpraktische 
Lehr- oder Vorführphase. Die 
Planung der fachpraktischen 
Phase wird dokumentiert. 

GFS-Teilbereiche   

a) Handout DIN A4, maximal zwei Seiten, stellt 
wesentliche Inhalte der 
Präsentation kompakt und 
eigenständig dar. (Siehe Anlage I 
und Download der Vorlage unter 
jfs.de -> Downloads) 
 

- 

b) Präsentation Zeitumfang der Präsentation ca. 15 
min, Medien frei wählbar. (Außer 
Eingangsklasse -> PPT) 
 

- 

c) Prüfungsgespräch Prüfungsgespräch im Anschluss an 
die Präsentation zum Thema und 
angrenzenden Themen. Ca. 5-10 
min. 
 

- 

d) Praktischer Teil 
 

Nur in sehr geringem Umfang 
möglich. 

Zeitumfang des praktischen 
Teils nach Absprache. 

e) Grundlagenpapier 
zum Vorgehen des 
praktischen Teils 

- In Absprache mit der 
Fachlehrkraft. Eventuell auch 
schriftliche Verlaufsplanung. 

Vorgabedokumente • Vorlage Handout 

• Vorlage Tischvorlage  

Absprache mit der 
themenstellenden Lehrkraft. 

Bewertungsgrundlage Bewertungsbogen Variante I Fachschaftspezifische 
Bewertung 
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4. Bausteine einer GFS 
Im Folgenden werden Vorlagen und Hilfen zu den möglichen Bausteinen einer GFS vorgestellt.   

 

4.1 Handout 

Das Handout stellt eine kurze Zusammenfassung dar, die auf sich auf wesentliche Inhalte konzentriert. 

Dabei ist das Handout an die Mitschülerinnen und Mitschüler gerichtet und bietet ihnen eine 

Grundlage vorgetragene Inhalte in Erinnerung zu rufen.  

Sie finden im Anhang I ein Beispiel für die Gestaltung und weitere Hinweise zum Handout. Eine Vorlage 

zur Gestaltung des Handouts zum Download finden Sie unter www.jfs.de -> Downloads. 

Das Handout muss der themenstellenden Lehrkraft spätestens zwei Schultage vor dem vereinbarten 

GFS-Termin vorliegen. 

 

4.2 Tischvorlage 

Die Tischvorlage beinhaltet alle Quellen, die zur Erstellung der GFS genutzt wurden. Außerdem muss 

versichert werden, dass das Thema der GFS in gleicher oder ähnlicher Form als bewertete Leistung 

(andere GFS, Seminararbeit, o.ä.) noch nicht bearbeitet wurde. 

Die Tischvorlage muss der themenstellenden Lehrkraft spätestens zwei Schultage vor dem 

vereinbarten GFS-Termin vorliegen. Eine Vorlage zur Gestaltung der Tischvorlage finden Sie unter 

www.jfs.de -> Downloads 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.jfs.de/
http://www.jfs.de/
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4.3 Präsentation 

 

Vortragsgestaltung 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Abwechslung erhöht die Aufmerksamkeit! 

 

 

*Der Medieneinsatz ist in der Eingangsklasse (Klasse 11) vorgegeben. Als Medium muss hier  

  PowerPoint eingesetzt werden. 

 

Vorbereitung 

 

 

. 

 

 

 

 

 

 

Begrüßung 

interessanter Einstieg 

(„Aufhänger“, also Frage, 

Impuls oder Gegenstand) 

Medieneinsatz* 

• soll unterstützen, nicht vom 
Redner ablenken 

• Schlagworte statt Volltext 

• Bilder sagen mehr als Worte 

Attentionsteps 

• Auflockerungen wie Bilder, 
Humor, Anekdoten, 
anschauliche Beispiele usw. 

• alle 5-7 Minuten einsetzen 

Schlusswort; Botschaft, Wunsch 

Geräte 

• vorher auf Funktionsfähigkeit 
prüfen 

• nur Geräte einsetzen, deren 
Handhabung man sicher 
beherrscht 

Vortrag 

• Stichwortkarten schreiben (kein 
Volltext), wenn notwendig 

• Vortrag laut üben (oder vor 
Familie/Freunden) 



JFS-Schule GFS am WG                                 Februar 2024 Version 1.0 

 

Seite | 5  
 

 

Outfit 

 

 

 

 

 

 

 

Merksätze für gutes Sprechen 

 
 
✓ Rede so, dass die Mehrheit des Publikums dich versteht. 

 
✓ Eine Rede, die sich gut liest, ist eine schlechte Rede. 

 
✓ Ergänze Fachbegriffe durch Beschreibungen. 

 
✓ Adressatenorientierung! 

 
✓ Verben sind ausdrucksstärker als Nomen und Nominalisierungen. 

 
✓ Mut zu kurzen Sätzen. 

 
✓ Mut zu Pausen. 

 
✓ Keine vagen Formulierungen, Worthülsen und Weichmacher verwenden. 

 
✓ Langsam und deutlich sprechen. 

 
✓ Keine Angst vor Wiederholungen (Anaphern). 

 
✓ Blickkontakt zum Publikum aufnehmen. 

 

 

 

 

 

• dem Anlass angepasst 

• einen Tick besser gekleidet sein als das Publikum 

• grundsätzlich gepflegtes Äußeres (gewaschene, 
gekämmte Haare; ggf. dezentes Makeup; saubere und 
intakte Kleidung). 
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4.4 Prüfungsgespräch (Kolloquium) 

Das Prüfungsgespräch erfolgt im Anschluss an die Präsentation der GFS. Dabei handelt es sich um 

einen fachbezogenen Dialog, in dem die Lehrkraft oder Schülerinnen und Schüler Rückfragen zum 

Thema stellen. Das Gespräch bezieht sich auch auf Verknüpfungen, die sich aus dem Thema ergeben 

und eine Einordnung in Gesamtzusammenhänge. So wird deutlich, ob der Prüfling das Thema 

durchdrungen hat. 

Sie bereiten sich am besten auf dieses Gespräch vor, indem Sie überlegen, welche 

Querverbindungen Ihr Thema bietet, und wo typische Anknüpfungspunkte für Fragen sind. 

 

4.5 Fachpraktischer Teil 

In einigen Fächern (Musik, Sport und Informatik) kann die GFS auch einen umfangreicheren 

fachpraktischen Teil beinhalten, der im Rahmen des Unterrichts durchgeführt wird. Genauere 

Vorgaben und Absprachen erfolgen mit der themenstellenden Lehrkraft. 

 

5. Bewertung 

Die Bewertung hängt von den Bausteinen bzw. der geforderten Variante für die GFS ab. Informieren 

Sie sich in jedem Fall immer bei der themenstellenden Lehrkraft. Insbesondere bei einem 

fachpraktischen Teil ist eine genaue Absprache notwendig. Für eine GFS nach Variante I finden Sie den 

Bewertungsbogen im Anhang. 
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Anhang I - Beispiel Handout 

 

Jakob-Friedrich-Schöllkopf-Schule Kirchheim unter Teck 
Wirtschaftsgymnasium  
Fach: BWL 
Lehrkraft: Frau Nagy 
ReferentIn: Max Mustermann            Kirchheim unter Teck, 14.11.2023 
_________________________________________________________________________________ 

 
Das Handout  

(= Thema der GFS) 
 
I Inhalt 

- Adressat: nicht der Lehrer, sondern alle Zuhörer → v.a. Mitschüler! 
- Ziel: Zuhörer können sich auf Grundlage des Handouts die Ausführungen des 

Referats in Erinnerung rufen 
→ so ausführlich wie nötig und so knapp wie möglich 

- Kein gekürzter, verkleinerter oder bearbeiteter Ausdruck des eventuell erstellten 
Powerpoints für die Präsentation, sondern eigenständiges Dokument 

 
II Sprache 
 

- sachlich, präzise 
- knapp; keine ausformulierten Sätze; Nominalstil (substantivisch, keine Verben) 
- nicht wörtlich aufschreiben, was gesagt wird, sondern sinnvoll 

zusammenfassen, Überbegriffe finden, allgemeine Aussagen und Regeln 
festhalten 

- nachvollziehbar und klar strukturiert 
 
III Aufbau 
 

1. Kopf (→ vgl. Muster oben) 
(Grund: rasches Einordnen in den Unterrichtszusammenhang wird ermöglicht) 

2. Hauptteil 
° systematisch untergliedert (→ vgl. Gliederung dieses Handouts) in sinnvolle 
Abschnitte mit Zwischenüberschriften 
° alle wichtigen Erklärungen und Beispiele, unterstützt durch erläuternde 
Grafiken und Symbole und/oder Beispiele 
° enthält alle wichtigen Ausführungen des mündlichen Vortrags  

3. Quellennachweise (→ vgl. Abschnitt B) 
 
 
IV Bewertung 
 

- Umfang max. 2 Seiten 
- formale Korrektheit (vgl. dieses Handout) 
- inhaltliche Korrektheit und Vollständigkeit 
- Trennung Wesentliches vs. Unwesentliches 
- sprachliche Richtigkeit (Grammatik, Rechtschreibung, Zeichensetzung) 
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Anhang II - Tischvorlage 

Tischvorlage für die GFS im Fach _____________________ 

(Abgabe spätestens vor dem Halten der GFS) 

 

Name, Vorname 

 

 

Fach Fachlehrer/in 

 

 

 

Thema 

 

 

 

 

 

Literaturverzeichnis / Quellenangabe 
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Erklärung: 

Ich versichere, dass ich die Präsentation selbständig angefertigt, nur die angegebenen 

Hilfsmittel und Quellen benutzt und alle Stellen, die dem Wortlaut oder dem Sinn nach 

anderen Werken entnommen sind, durch Angabe der Quellen als Entlehnung kenntlich 

gemacht habe.  

Sie wurde in gleicher oder ähnlicher Form als bewertete Leistung (GFS, Seminararbeit, 

o.ä.) von mir noch nicht bearbeitet. 

 

Datum Unterschrift 

 

 

______________ ___________________________ 
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Anhang III - Bewertung GFS Variante I 
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